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Objetivo

Facilitar el registro del indice de informacion reservada en el Portal Nacional de
Transparencia (PNT).

2. Datos abiertos

El registro del Indice de informacion reservada en el PNT se realizara en estructura de
datos abiertos; para el efecto, se utilizara el archivo matriz disponible en el PNT.

3. Procedimiento de registro

Para el registro del indice de informacion reservada en el PNT se realizaran los siguientes
pasos:

1. Ingresar al PNT con el usuario y contrasefia en el enlace:
https://transparencia.dpe.gob.ec/. Recuerde que la primera vez que ingrese al PNT,
tanto el usuario como la contrasefia sera el nimero del RUC de la entidad.

c 23 transparencia.dpe.gob.ec

Portal Nacional de Transparencia

Contrasefia:

Recordar contrasefia: ll

ACCESO AL PORTAL NACIONAL DE TRANSPARENCIA, POR FAVOR
REGISTRATE PARAACCEDER AL PORTAL

Acceso

Registro de Usuarios

Olvido su Conirasefia?

2. En la pestafia “Informacion Clasificada Reservada” ingrese a la opcion “Publicacion
Semestral Informacion Reservada”.


https://transparencia.dpe.gob.ec/
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NOMBRE: PORTAL TRANSPARENCIA

Administracion ~ Transparencia Aciva  Transparencia Pasiva  Transparencia Focalizada ~ Transparencia Colaborativa

Informacion Clasificada Reservada Salir

Publicacién Semestral Informacidn Reservada

Informacion Clasificada como reservada (SEMESTRAL) -1to 1 of 1

Matriz ~ Articulo Literal Articulo Descripcion

Archivo Matriz

Articulo 11.- Presentacion de Informes
Todas las instituciones publicas,

3. En la opcion “Informacion Clasificada Reservada” presione el enlace del “Listado

indice e Informacion Reservada” para descargar el formato en Excel en el cual debera
completar la informacion.

Administracion  Transparencia Activa  Transparencia Pasiva  Transparencia Focalizada Descargas

Transpars

B oa -

o Formato de Informacién ..vada seflestral (1)l
) . o o . ) . L Abrir archivo
Este modulo debe ser utilizado, unicamente, por las instituciones que tienen clasificada la informacic

secretisima y confidencial, para el caso de las empresas publicas; conforme lo establecen los articula

articulos 20 (numeral 6) y 46 de la Ley Organica de Empresas Publicas, respectivi Mas informacién

Informacion Clasificada como reservada (SEMESTRAL) -1to 1 of 1

Matriz  Articulo  Literal Articulo Descripcion

Archivo Matriz

Aticulo 11.- Presentacion de Informes.
Todas las instituciones plblicas,
organizaciones, servidoras o
servidores publicos y demas sujefos
obligados por la presente Ley, a fravés
de su fitular o representante legal
presentaran a la Defensoria del

<)

Pueblo, hasta ! Glimo dia laborable
del mes de enero de cada afio, un
informe anual, sobre el cumplimiento
del derecho de acceso ala informacion
publica &l mismo que confendra:

¢} Informe semestral actualizade sobre
el listado indice de informacion
reservada; y,

d) El indice de |a informacion
clasificada como reservada, detallando
la fecha de Ia resolucian de
clasificacién de la reserva y el periodo
de vigencia de la misma

¢} Informe semesiral actualizade sobre
el listado indice de informacion
reservada; .
Listado Indice e
Informacian
Reservada

d) El indice de |a informacion
clasificada como reservada, detalland
Ia fecha de |a resolucion de
clasificacian de |a reserva y el periodo
de vigencia de la misma

4. Una vez que se ha completado la informacion se deberd generar los archivos de
conjunto de datos, metadatos y diccionario de datos, transformando el archivo de Excel
CSV (datos abiertos) para proceder con el registro en el portal.
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Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas

Datos

Formato de Informacién reservada semestral - Excel

Revisar  Vista  Ayuda  PowerPivot Q) ;Qué desea hacer?
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Metadatos Diccionario

“onjunto de datos

“Contenido”.
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Una vez que se cuente con los archivos en datos abiertos dé clic en la opcién

Informacion Clasificada como reservada (SEMESTRAL) - 1 to 1 of 1

Matriz  Articulo  Literal Articulo

Articulo 11.- Presentacion de Informes
Todas las instituciones publicas,
organizaciones, servidoras o
servidores publicos y demés sujetos
obligados por la presente Ley, a través
de su titular o representante legal.
presentaran a la Defensoria del
Pueblo, hasta el ltimo dia laborable
del mes de enero de cada afio, un
informe anual, sobre el cumplimiento
del derecho de acceso a la informacién
Bl publica el mismo que contendra
¢) Informe semestral actualizado sobre
el listado indice de informacién
reservada, y,

d) El indice de la informacion
clasificada como reservada, detallando
la fecha de la resolucion de
clasificacion de la reserva y el periodo

de vinencia de Ia misma
p A 08T back=1

Descripcion Archivo Matriz

c) Informe semestral actualizado sobre
el listado indice de informacion
reservada,

Literal_c_articulo_11_
LOTAIP_Informe_semestral_;
lizado_informacion_reservaffa.x
Isx

d) Elindice de la informacién
clasificada como reservada, detallando
la fecha de la resolucién de
clasificacién de la reserva y el periodo
de vigencia de la misma
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6. En la ventana desplegada dé clic en la opcion “Nuevo” para cargar los archivos CSV.

) PNT1- Defensorial x  + -
C 25 transparencia.dpe.gob.ec & W &,
58 1 c) Articulo 11.- Presentacion de Informes. Todas las instituciones publicas, organizaciones, c) Informe semestral actualizado sobre

servidoras o servidores publicos y demés sujetos obligados por la presente Ley, a través el listado indice de informacién
de su titular o rep tante legal, pr an a la Defensoria del Pueblo, hasta el reservada;
ultimo dia laborable del mes de enero de cada aio, un informe anual, sobre el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacion publica el mismo que contendra: d) El indice de la informacién

clasificada como reservada, detallando
c) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacion reservada; y, la fecha de la resolucion de

clasificacién de la reserva y el periodo
d) El indice de la informacion clasificada como reservada, detallando la fecha de la de vigencia de la misma

resolucion de clasificacion de la reserva y el periodo de vigencia de la misma

Plantilla15-0to 0 of 0

Mostrar Todos Registro Mostrar Filtro

BLANTILLA |£:cua PERIODICIDAD |mu.mmnw.o.s METADATOS DICCIONARIO DE DATOS

The tabie is empty or the fiter you've selected is too restrictive

—
/ Nuevo B

7. Cargue el conjunto de datos, metadatos y diccionario de datos. Luego presione
“Insertar” para grabar los archivos en el PNT.

Defensorial X
23 transparencia.dpe.gob.ec ®
pd
METADATOS
DICCIONARIO DE DATOS

b/*\

——

8. Presione el icono “Link” para obtener la plantilla inica de la informacion cargada en
el PNT.
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Administracion ~ TransparenciaActiva  Transparencia Pasiva  Transparencia Focalizada  Transparencia Colaborativa  Informacion Clasificada Reservada  Sallir

Plantilla  Articulo Numeral Descripcion Articulo Descripcion Numeral
58 1 c) Articulo 11.- Presentacion de Informes. Todas las instituciones publicas, organizaciones. c) Informe semestral actualizado sobre
servidoras o servidores piblicos y demas sujetos obligados por la presente Ley, a través el listado indice de informacion
de su titular o representante legal, presentaran a la Defensoria del Pueblo, hasta el reservada
Gltimo dia laborable del mes de enero de cada afio, un informe anual, sobre el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacion publica el mismo que contendra. d) El indice de la informacion
clasificada como reservada, detaliando
c) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacion reservada; y. la fecha de la resolucion de
clasificacion de la reserva y el periodo
d) El indice de la informacién clasificada como reservada, detallando la fecha de la de vigencia de la misma

resolucion de clasificacion de Ia reserva y el periodo de vigencia de la misma

Plantilla15-1to 4 of 4

Mostrar Todos Registro Mostrar Filtro
CONJUNTO DE DATOS METADATOS ‘
matadatos mayo(dLcsy "vs:n)::g mayo3)lesy

@

9. Grabe la plantilla Gnica de la informacion cargada en el PNT.

G 25 transparencia.dpe.gob.ec/transparencia/linkMatriz php?clave=141014 * L+ 0

Articulo 11 - Presentacién de Informes. Todas las instituciones péblicas, organizaciones, servidoras o servidores piblicos y demés sujetos obligados por la presente Ley, a través de su titular o represcntante legall
Defensoria del Pueblo, hasta el iltimo dia laborable del mes de enero de cada afio, un informe anual, sobre el cumplimiento del derecho de acceso ala informacién piblica el mismo que contendra:

<) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacién reservada; y,

d) El indice de la informacién clasificada como reservada. detallando la fecha de la resolucion de clasificacion de la reserva y el periodo de vigencia de la misma

) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacién reservada;

d) El indice de la informacién clasificada como reservada, detallando la fecha de Ia resolucién de clasificacién de la reserva y el periodo de vigencia de la misma

Enlace al archivo del cenjunto de datos
Articulo No.11 Enlace al archivo de metadatos Enlace al archivo de diccionaric

¢) Informe semestral actualizado
sobre el listado indice de
informacién reservada;

d) El indice de la informacion Conjunto de Datos Metdatos Diccionario de Datos
clasificada como reservada,
detallando la fecha de la resolucién
de clasificacion de la reserva v el
periodo de vigencia de la misma

Para la difusion de la informacion publica de los proximos meses, esta plantilla debe ser
incluida en el campo “Enlace para descargar el listado indice de informacion reservada
- reporte del literal ¢ del Sistema de la Defensoria del Pueblo de Ecuador ” del archivo
metadatos correspondiente al numeral 16 del articulo 19 de la LOTAIP.

10.  Presione el boton “Certificado” para obtener el Certificado de registro del indice
de la informacidn clasificada como reservada del periodo enero a junio de 2024 en el
PNT.
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Plantilla  Articulo Numeral Descripcion Articulo Descripcion Numeral

Articulo 11.- Presentacion de Informes. Todas las instituciones publicas, organizaciones, c) Informe semestral actualizado sobre

58 1 <)
servidoras o servidores publicos y demas sujetos obligados por la presente Ley, a través el listado indice de informacion
de su titular o representante legal, presentaran a la Defensoria del Pueblo, hasta el reservada;
ultimo dia laborable del mes de enero de cada afio, un informe anual, sobre el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacion publica el mismo que contendra: d) El indice de la informacion
clasificada como reservada, detallando

la fecha de Ia resolucion de
clasificacion de la reserva y el periodo
d) El indice de la informacion clasificada como reservada, detallando la fecha de la de vigencia de la misma

resolucion de clasificacion de la reserva y el periodo de vigencia de la misma

¢) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacion reservada; y,

Plantilla15-1to 4 of 4

Mostrar Todos Registro Mostrar Filtro

PLANTILLA ~ |FECHA | PERIODICIDAD

20248-30 matadatos mayo(dlesy matadatos mayo(3).esv

CONJUNTO DE DATOS | METADATOS |HQQD!AM.D.H!AT_Q§

iccionariodatos mayo.csv @ Certificado

58 Link

11.  Guarde el certificado de haber registrado el indice de la informacion clasificada
como reservada del periodo enero a junio de 2024 en el PNT.

efensorial X @ Centificado de Registro x

25 transparencia.dpe.gob.ec/transparencia/certificado2.php?clave=141140
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Numero de certificado: No. 141140
Fecha: 2024-6-30

CERTIFICADO DE REGISTRO DEL INDICE DE INFORMACION

RESERVADA
Primer semestre 2024
Nombre: Defensoria del Pueblo Temporal - (Piblica)
RUC: 1306115468001
Ambito: Local
Funcion: ENTIDADES PRIVADAS

La Defensoria del Pueblo de Ecuador certifica que la entidad
Def ia del Pueblo Temporal - (Publica)
En cumplimiento de los literales c) y d) del articulo 11 de la Ley Organica de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica (LOTAIP) ha registrado el indice de la informacion clasificada

como reservada del periodo enero a junio de 2024 en el Portal Nacional de Transparencia
version 1.0

C inacion G | de parenciay A a la Infor ion Publica

Para la difusién de la informacion publica de los proximos meses, este certificado debe
ser incluida en el campo “Enlace para descargar el listado indice de informacion
reservada - certificado de cumplimiento” del archivo metadatos correspondiente al

numeral 16 del articulo 19 de la LOTAIP.
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Aprobado por: | pirector Nacional de Promocion y

Monitoreo de la Transparencia
Activa

Elaborado por: Ing. Bolivar Quispe

2D TO B8O VAR B sPe
2% QUI LAPANTA

Especialista de Usuarios de
Servicios Publicos Domiciliarios 3




	1. Objetivo
	2. Datos abiertos
	3. Procedimiento de registro

		2024-07-22T16:08:30-0500


		2024-07-22T16:14:10-0500




