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1. Objetivo 

Facilitar el registro del Índice de información reservada en el Portal Nacional de 
Transparencia (PNT). 

2. Datos abiertos 

El registro del Índice de información reservada en el PNT se realizará en estructura de 
datos abiertos; para el efecto, se utilizará el archivo matriz disponible en el PNT. 

3. Procedimiento de registro 

Para el registro del Índice de información reservada en el PNT se realizarán los siguientes 
pasos: 

1. Ingresar al PNT con el usuario y contraseña en el enlace: 
https://transparencia.dpe.gob.ec/. Recuerde que la primera vez que ingrese al PNT, 
tanto el usuario como la contraseña será el número del RUC de la entidad. 

 

 

2. En la pestaña “Información Clasificada Reservada” ingrese a la opción “Publicación 
Semestral Información Reservada”. 

https://transparencia.dpe.gob.ec/
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3. En la opción “Información Clasificada Reservada” presione el enlace del “Listado 
Índice e Información Reservada” para descargar el formato en Excel en el cual deberá 
completar la información. 

 
 
 

4. Una vez que se ha completado la información se deberá generar los archivos de 
conjunto de datos, metadatos y diccionario de datos, transformando el archivo de Excel 
CSV (datos abiertos) para proceder con el registro en el portal. 
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5. Una vez que se cuente con los archivos en datos abiertos dé clic en la opción 
“Contenido”.  
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6. En la ventana desplegada dé clic en la opción “Nuevo” para cargar los archivos CSV.  

 

7. Cargue el conjunto de datos, metadatos y diccionario de datos. Luego presione 
“Insertar” para grabar los archivos en el PNT.  

 

 

8. Presione el icono “Link” para obtener la plantilla única de la información cargada en 
el PNT. 
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9. Grabe la plantilla única de la información cargada en el PNT. 

  

Para la difusión de la información pública de los próximos meses, esta plantilla debe ser 
incluida en el campo “Enlace para descargar el listado índice de información reservada 
- reporte del literal c del Sistema de la Defensoría del Pueblo de Ecuador” del archivo 
metadatos correspondiente al numeral 16 del artículo 19 de la LOTAIP.       

 

10. Presione el botón “Certificado” para obtener el Certificado de registro del índice 
de la información clasificada como reservada del período enero a junio de 2024 en el 
PNT.  
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11. Guarde el certificado de haber registrado el índice de la información clasificada 
como reservada del período enero a junio de 2024 en el PNT. 

 

Para la difusión de la información pública de los próximos meses, este certificado debe 
ser incluida en el campo “Enlace para descargar el listado índice de información 
reservada - certificado de cumplimiento” del archivo metadatos correspondiente al 
numeral 16 del artículo 19 de la LOTAIP. 
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